Heimatverein Leukersdorfe. V.

Beschlussvorlage zur
Kassenordnung

1. Verantwortung fiir die Kasse

Die Mitgliederversammlung des Vereing wihlt ein geeignetes Vereinsmitglied in die Funktion
des Schatzm eisters des Vereins und beaufiragt diesen mit der Kagsenfithrung.

Der Schatzmeister ist der Mitgliederversammlung und dem 1. Vorsitzenden unmittelbar
verantwortlich.

Bei Personal- oder Funktionswechsel des 1. Vorsitzenden oder des Schatzmeisters ist die
Kasse ordnungsgemall durch ein Ubergabeprotokoll zu iibergeben. Das Protokoll muss die
aufgenommenen Kassen- und Bankbestande enthalten und vom scheidenden 1. Vorsitzenden
bzw. Schatzm eister unterzeichnet werden.

Eine Ubergabe wegen kurzzeitiger Abwesenheit des Schatzmeisters ist nicht vorgesehen.

Vor langfristiger Abwesenheit {ibergibt der Schatzmeister die Kassenfithrung an den
1. Vorsitzenden.

Die Kassen- und Bankbestinde sind im Ubergabeprotokoll festzuhalten. Der 1. Vorsitzende
fithrt in dieser Zeit das Kassenbuch.

Die Riicknahme der Kassenfiihrung wird in gleicher Weise protokolliert. Die
Ubergabeprotokolle sind bei den Kassenbelegen aufzubewahren.

2. Verwaltung der Kasse

Der Bargeldverkehr muss ordnungsgemal abgewickelt werden. Fiir den Zahlungsverkehr darf
nur eine Kasse gefithrt werden, die alle Einnahmen und Ausgaben geordnet, fortlaufend,
vollstindig und richtig erfassen muss. Fiir alle Einnahmen und Ausgaben ist ein Beleg
erforderlich.

In der Barkasse ist der Bargeldbestand niedrig zu halten. Das Kassenlimit betrgt 250 €.
Ubersteigende Betriige sind auf das Bankkonto des Vereins einzuzahlen. Bei Unterschreitung
des Kassenlimits kénnen vom Bankkonto des Vereins entsprechende Betrége abgehoben und
in der Barkasse vereinnahmt werden.

Fiir die sichere Aufbewahrung des Bargeldes, der Kassenbelege und sonstiger Unterlagen hat
der Schatzmeister Sorge zu tragen. Fillt ein Geldwechsel innerhalb der vorhandenen
Barkasse an, o ist dieser sorgfiltic vorzmunehmen, damit keine Wechselfehler entstehen
kénnen. Ausgaben aus der Barkasse sind nur fiir die Zahlung kleinerer Betriige wie z. B. die
Riickerstattung ausgelegter Betriige fiir Porto, Kopien oder Kleinbetriige vorzunehmen.
Handvorschiisse kann der Schatzmeister bis zur Héhe des Barkassenbestandes ausreichen.
Alle Bargeldbewegungen sind durch Belege nachzuweisen.
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Alle Bargeldbewegungen sind fortlaufend und zeitnah mit Belegdatum und Vergabe einer
Belegnummer im Kassenbuch zu erfassen. Nach Frfassung der angefallenen Belege ist der
Kassenbestand aufzunehmen. Der festgestellte Bar-Kassenbestand muss mit dem
ausgewiesenen Buch-Kassenbestand iibereinstimmen.

Ergeben sich in der Kasse Fehlbetrige oder Uberschiisse, so ist unverziiglich zu versuchen,
die Fehlerquelle festzustellen. Kann die Differenz nicht anfgeklirt werden, ist nach
Abstimmung mit dem 1. Vorsitzenden der Fehlbetrag bzw. der Uberschuss zu buchen.
Dariiber ist ein Beleg anzufertigen.

3. Verwaltung der Bank

Bankvollmacht wird erteilt fiir:
1. den 1. Vorsitzenden

2. den Schatzmeister
3. den 2. Vorzitzenden

Satzungsgemall kann jeder der Genannten allein zeichnen. Im normalen Geschaftsverkehr
zeichnen die Personen unter 1. und 2., sodass der unter 3. Genannte nur in Ausnahmefillen
zeichnet.

Jeglicher Zahlungsverkehr hat iiber das Bankkonto des Vereing zu erfolgen. Die Einnahmen
und Ausgaben sind durch Belege nachzuweizen.

Eingehende Rechnungen sind vom 1. Vorgitzenden oder bei  drohender
Zahlungszielitberschreitung vom 2. Vorsitzenden zu priifen, abzuzeichnen und dem
Schatzmeister zur Zahlung zu iibergeben.

Vom Schatzmeister ist der Bankbestand anhand der Kontoausziige zu tiberpriifen.

4. Kassenrevision

Mindestens einmal, in der Regel zum Jahresabschluss, ist die Kasse einer Revision zu
unterziehen.
Dabei ist inshesondere zu priifen:

1. die Vollstandigkeit der Kassenbelege

2. die Vollstandigkeit der Quittungen

3. die Verwendung der finanziellen Mittel

4. die rechnerische Richtigkeit aller Einnahmen und Ausgaben und der Kassenbestand
am Jahresende

5. Inkrafitreten der Kassenordnung

Vorstehende Kassenordnung wurde beraten und beschlossen in der Mitgliederversammlung
am 8.10.2019. Sie tritt mit dem Tag der Beschlussfassung in Kraft.



